
Id Modo 
de tarea

Nombre de tarea Duración Comienzo Fin PredecesorasNombres de los recursos

1 Concurso Secretari@ Ejecutiv@ 44 días lun 18/9/23 jue 16/11/23

2 Pasos Previos 7 días lun 18/9/23 mar 26/9/23

3 Preparación Cronograma 1 día lun 18/9/23 lun 18/9/23 Gestión de Talento Humano

4 Aprobación de Cronograma 1 día mar 19/9/23 mar 19/9/23 3 Alcaldía

5 Delegación de administrador 1 día mié 20/9/23 mié 20/9/23 4 Alcaldía y Gestión de Talento Humano

6 Delegación Tribunales 1 día mié 20/9/23 mié 20/9/23 4 Alcaldía y Gestión de Talento Humano

7 Certificación de partidas 
presupuestarias

2 días jue 21/9/23 vie 22/9/23 6 Gestión Financiera

8 Preparación convocatoria 1 día lun 25/9/23 lun 25/9/23 7 Gestión de Talento Humano y G. de Comunicación

9 Desarrollo Concurso Secretari@ 
Ejecutiv@

38 días mar 26/9/23 jue 16/11/23

10 Convocatoria 3 días mar 26/9/23 jue 28/9/23 8 Gestión de Talento Humano y Comunicación

11 Conformación de Tribunal de 
Méritos 

2 días lun 2/10/23 mar 3/10/23 10 Alcaldía, Gestión de Talento Humano y Secretaria 
de Concejo Cantonal
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12 Recepción de carpetas 4 días jue 5/10/23 mar 10/10/23 11 Gestión de Talento Humano

13 Verificación de carpetas 3 días mié 11/10/23 vie 13/10/23 12 Gestión de Talento Humano y Tribunal de Méritos

14 Publicación de resultados y 
Apelación a la verificación de  
postulación

3 días lun 16/10/23 mié 18/10/23 13 Gestión de Talento Humano, Comunicación y 
Sistemas

15 Conformación de Tribunal de 
Apelaciones, resolución de 
apelaciones a la postulación y 
publicación de resultados

3 días jue 19/10/23 lun 23/10/23 14 Alcaldía, Gestión de Talento Humano y Secretaria 
de Concejo Cantonal

16 Registro de lugar, fecha y hora de
pruebas psicométricas

1 día mar 24/10/23 mar 24/10/23 15 Gestión de Talento Humano

17 Toma pruebas psicologicas 1 día mié 25/10/23 mié 25/10/23 16

18 Publicación de resultados 
pruebas psicologicas

1 día jue 26/10/23 jue 26/10/23 17 Gestión de Talento Humano

19 Registro de lugar, fecha y hora de
pruebas técnicas 

1 día vie 27/10/23 vie 27/10/23 18 Gestión de Talento Humano

20 Toma de pruebas técnicas 2 días lun 30/10/23 mar 31/10/23 19

21 Registro de calificaciones y 
publicación de resultados

2 días mié 1/11/23 jue 2/11/23 20 Gestión de Talento Humano, Comunicación y 
Sistemas

22 Apelación a la calificación de 
pruebas técnicas

3 días vie 3/11/23 mar 7/11/23 21 Gestión de Talento Humano y Tribunal de 
Apelaciones
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23 Resolución y registro de 
resultados de apelaciones a las 
pruebas técnicas, publicación de 
resultados

2 días mié 8/11/23 jue 9/11/23 22 Gestión de Talento Humano, Tribunal de 
Apelaciones y Sistemas

24 Registro de lugar, fecha y hora, 
para la toma de entrevistas

1 día vie 10/11/23 vie 10/11/23 23 Gestión de Talento Humano

25 Ejecución y toma de entrevistas 1 día lun 13/11/23 lun 13/11/23 24 Alcaldía

26 Registro de resultados, acciones 
afirmativas, resolución de 
empates y publicación de 
puntaje final

2 días mar 14/11/23 mié 15/11/23 25 Gestión de Talento Humano y Tribunal de Méritos

27 Emisión de Acta de Mejores 
Puntuados

1 día jue 16/11/23 jue 16/11/23 26 Gestión de Talento Humano
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